
Die Burgerbibliothek Bern ist ein Kulturinstitut der Burger­
gemeinde Bern. Als öffentliches wissenschaftliches Archiv und 
als Handschriftenbibliothek sammelt und betreut sie zahlrei­
che wertvolle und international bedeutende Sammlungen von 
Manuskripten, Archivalien und Bilddokumenten. Die Burger­
bibliothek Bern sucht per 1. Juni 2022 oder nach Vereinbarung 
eine/n Digitale/r Archivar/in 60–80 %. 
 
Ihre Aufgaben

	– Technische Verantwortung für Fachanwendungen  
(z.B. scopeArchiv) und Plattformen

	– Aufbau und Betrieb der digitalen Langzeitarchivierung
	– Technische Verantwortung für digitale Angebote und 

Digitalisierungsprojekte
	– Informatikverantwortliche Person der Burgerbibliothek in 

enger Zusammenarbeit mit der Zentralen IT der Burger­
gemeinde: First Level Support, Beschaffung von Hard- und 
Software, Betreuung der Informatik-Infrastruktur (Netz­
werke, Server, PCs, Peripherie- und Digitalisierungsgeräte), 
Datensicherung

	– Mitarbeit respektive Vertretung der Burgerbibliothek bei 
Projekten in den Bereichen IT, Records Management und 
Öffentlichkeitsarbeit sowie in externen Gremien

Ihr Profil
	– Ausbildung im Bereich I+D oder Archivwissenschaften 

(Universitäts- oder FH-Abschluss)
	– Gute IT-Kenntnisse und gute Kenntnisse der digitalen 

Archivierung
	– Grundkenntnisse scopeArchiv
	– Mehrjährige Berufserfahrung und Erfahrung im Projekt­

management
	– Zielorientiertes und selbständiges Arbeiten, Teamfähigkeit 

und Kommunikationskompetenzen
	– Interesse und Freude an neuen Herausforderungen

Unser Angebot
Wir bieten einer selbständigen, initiativen Persönlichkeit eine 
vielseitige, herausfordernde Tätigkeit in einem motivierten 
Team von 15 Personen. Die Anstellungsbedingungen richten 
sich nach dem Personalrecht der Burgergemeinde Bern. Ihr 
Arbeitsplatz liegt mitten in der Berner Altstadt. 

Für weitere Auskünfte wenden Sie sich bitte an Dr. Claudia 
Engler, Direktorin (031 320 33 62) oder Thomas Schmid,  
Stv. Direktion (031 320 33 66).

Ihre schriftliche oder elektronische Bewerbung mit den 
üblichen Unterlagen und Foto senden Sie bitte bis 11. Februar 
2022 an die Direktion, Dr. Claudia Engler, Burgerbibliothek 
Bern, Münstergasse 63, Postfach, 3000 Bern 8 oder  
claudia.engler@burgerbib.ch. 
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