
 

Als „Master of Materials“ hat Rado eine Pionierrolle in der Uhrenbranche übernommen. 

Materialkompetenz, innovatives Design und moderne Uhrmacherkunst zeichnen unsere Marke aus 

und ermöglichen es uns, der Konkurrenz stets einen Schritt voraus zu sein. Diese Eigenschaften 

verleihen Rado-Uhren ihren unvergleichlichen Charme und ihre einzigartige Qualität. Spüren Sie den 

Rado-Unterschied! 

Mitarbeiter/in Archive 60% 

Stel lenbeschreibung  

 

In dieser Funktion unterstützen Sie den Head of Brand Heritage. Dies umfasst hauptsächlich 

Inventarisierungs- und Digitalisierungsaufgaben, um historisches Material zugänglich zu machen, dass 

der Head of Brand Heritage für die Erstellung historischer Dokumentationen benötigt. 

• Unterstützung bei der Sichtung der Zwischenarchive unter Aufsicht des Head of Brand 
Heritage 

• Unterstützung bei der Inventarisierung der historischen Archive (Bewertung, Klassifizierung, 
Verpackung) gemäss internationalen Standards 

• Verwaltung der Digitalisierung 

• Bei Bedarf Unterstützung der Museumsmitarbeitenden bei der Bearbeitung und 
Neuverpackung von Uhren 

• Archivierung historischer Rado-Pläne 

Ihr  Prof i l  

• Kontaktfreudig und kommunikationsstark 

• Gewissenhaft, präzise und organisiert 

• Fähigkeit, Wissen weiterzugeben 

• Interesse an der Uhrmachergeschichte 

Beruf l iche Anforderungen  

• EFZ als Fachfrau/-mann Information und Dokumentation oder gleichwertiger Abschluss 

• Fähigkeit zu selbständigem Arbeiten 

• Methodisch und proaktiv 

• Gute Kenntnisse der MS-Office-Suite und der für die Archivverwaltung erforderlichen Tools 

• Kenntnisse der Software Spark Archives von Vorteil 

Sprachen  

• Muttersprache Französisch oder Deutsch mit sehr guten Kenntnissen der jeweils anderen 
Sprache  

• Gute Englischkenntnisse 
 

Mot iv ie r t?  

 

Sind Sie motiviert, Teil der Rado-Familie zu werden? Als Arbeitgeber bieten wir ein angenehmes 

Umfeld und Vorteile wie: 

• Flexible 40-Stunden-Woche 

• Beteiligung an der Krankenkassenprämie 

• Betriebseigene Kantine 

• Attraktive Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Gratisparkplätze 
Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung. Die Bewerbungsunterlagen sollten ein 
Motivationsschreiben, einen Lebenslauf, allfällige Zeugnisse sowie Kopien von Diplomen und/oder 
Ausbildungsnachweisen enthalten. 


