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Gesucht: Hilfsassistentin/Hilfsassistent im Archiv 
 

Das Institut für Medizingeschichte der Uni Bern führt ein Archiv für Medizingeschichte. 
Im Vordergrund steht die Dokumentation der Berner und Schweizer Medizin, s. 
https://www.img.unibe.ch/dienstleistungen/archiv/index_ger.html  
Für die Mithilfe bei der Archivarbeit suchen wir: 
Hilfsassistentin/Hilfsassistent 
Anstellungsgrad: 15-20% (flexible Arbeitszeiten) 
Anstellungsdauer: 16-24 Monate 
Stellenantritt: Januar 2026 oder nach Vereinbarung 
Lohn: gemäss Uni-Richtlinien 
Stellenbeschreibung: 

• Mithilfe bei der Übernahme von Archivbeständen (Erfassung, Triage, Inventarisie-
rung, archivtaugliche Verpackung und Lagerung) 

• Datenbankarbeiten 
• Erstellen von Digitalisaten 
• Kundenbetreuung 

 
Anforderungen: 

• Laufendes Masterstudium in Geschichte (oder Studium kurz vor Bachelor-Ab-
schluss) 

• Basale Kenntnisse des Archivwesens 
• Erfahrungen im Lesen alter Schriften 
• Gewandtheit im Umgang mit Datenbanken 
• Versiert in den gängigen Office-Anwendungen, bes. Excel und Word 
• Gute Deutsch- und Französischkenntnisse 

 
Bewerbung: Bis 30. Oktober 2025 an stefan.haechler@unibe.ch (nur elektronische Be-
werbungen mit den üblichen Unterlagen) 
Kontakt und Auskünfte (Mo-Do): 
Stefan Hächler, Leiter Archiv für Medizingeschichte der Uni Bern 
stefan.haechler@unibe.ch, 031 684 84 28 
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