
 

En tant que «Master of Materials », Rado a joué un rôle de pionnier dans l’industrie horlogère. La 
compétence matérielle, le design innovant et l’art horloger moderne distinguent notre marque et nous 
permettent d’avoir toujours une longueur d’avance sur la concurrence. Ces caractéristiques confèrent 
aux montres Rado leur charme et leur qualité incomparables. Sentez la différence Rado ! 

Collaborateur-rice en archives 60% 

Descr ipt ion du poste  

Dans ses fonctions, le collaborateur-rice aidera à suppléer le Head of Brand Heritage. Ceci implique 
qu’il entreprendra principalement les tâches d’inventaires et de digitalisation, afin de rendre accessible 
le matériel historique, utile au Head of Brand Heritage pour l’élaboration de documentation historique. 

• Sous la supervision du Head of Brand Heritage aider à trier les archives intermédiaires 

• Sous la supervision du Head of Brand Heritage aider à l’inventorisation des archives 

historiques (évaluation, classement, conditionnement), selon les normes internationales 

• Gestion de la numérisation 

• Selon les besoins aider les collaborateurs du musée au traitement et reconditionnement des 

montres 

• Archiver les plans Rado historique  

Votre  p rof i l  

• Sens relationnel, aisance communicationnelle  

• Consciencieux-euse, précis-e et organisé-e 

• Capacité à transmettre ses connaissances 

• Intérêt pour l’histoire horlogère 

Exigences professionnel les   

• CFC d’agent-e en information documentaire ou titre jugé équivalent  

• Capacité à travailler en autonomie  

• Méthodique et proactif 

• Maîtrise de la suite MS Office et des outils nécessaires à la gestion des archives 

• Connaissances du logiciel Spark Archives un atout 

Langues  

• Langue maternelle français ou allemande avec de très bonnes connaissances de l’autre 
langue  

• Bonnes connaissances en anglais 

Mot ivé  ?  

Êtes-vous motivés à rejoindre la famille Rado? En tant qu’employeur, nous offrons un agréable 
environnement et des avantages tels que: 

• Semaine flexible de 40 heures  

• Participation à la prime de la caisse maladie 

• Restaurant d’entreprise 

• Offres de formation continue intéressantes 

• Parking gratuit  

Nous nous réjouissons de recevoir votre postulation en ligne. Les candidatures doivent inclure une 
lettre de motivation, un CV, d’éventuels certificats ainsi que les copies de diplômes et/ou attestations 
de formation. 
 
 


